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CACIMBAS-PARAIBA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CASA MARIA DO SOCORRO MELO

CNPJ:08.579.973/0001-39
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PROJETO DE LEI N® QS /2019.
amara Municipal de Cacimbas-PB CRIA OS CARGOS DE PROCURADOR
Brotocolo N° 2/ /20 79 JURIDICO E CONTADOR NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
Dataf /0 31/ ZHora CACIMBAS - PB E DA OUTRAS
Recebedor(a) 7%_7‘/ PROVIDENCIAS.

A MESA EXECUTIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACIMBAS, Estado do Paraiba, no uso
de suas atribuicdes legais e, em especial, com fulcro no inciso IV, art. 16 da Lei Orgdnica
Municipal, propde para apreciagao do Plenario o seguinte Projeto de Lei:

Art. 12 - Fica criado, no dmbito do Poder Legislativo Municipal, o cargo de Procurador
Juridico, de provimento efetivo, natureza permanente e essencial ao desenvolvimento das
fungbes de assessoramento juridico, representagdo e defesa judicial da Camara Municipal de
Cacimbas, em qualquer foro ou instincia, acessivel por meio de concurso piiblico.

Paragrafo Unico - O cargo publico de Procurador Juridico é privativo de profissionais
com formagdo em Direito, regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

Art. 22 - Fica criado, no ambito do Poder Legislativo Municipal, o cargo de Contador, de
provimento efetivo, natureza permanente e essencial ao desenvolvimento das fungdes de
assessoramento contabil da Cimara Municipal de Cacimbas, acessivel por meio de concurso
publico.

Pardgrafo Unico - O cargo piblico de Contador é privativo de profissionais com
graduagdo superior de Bacharelado em Ciéncias Contabeis, regularmente inscritos no Conselho
Regional de Contabilidade.

Art. 32 - Aplica-se aos ocupantes dos cargos ora criados, o Regime Juridico estabelecido
no Estatuto do Servidor Piblico Municipal, Lei Municipal n2 002/2003.

Art. 42 - A descrigdo das atribuigées dos cargos e requisitos minimos para provimento
consta no Anexo |, parte integrante desta Lei.

Art. 52 - As despesas decorrentes desta Lei, serdo supridas com recursos do Or¢gamento
da Camara Municipal correspondente ao exercicio em que for implantada e executada.

Art. 62 - Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se todas as
disposi¢des em contrario.
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MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACIMBAS - PB, 07 DE MARCO DE 2019.
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ANEXO 1

CARGO: PROCURADOR JURIDICO
PADRAO: CARGO EFETIVO - GNS 001

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Prestar assisténcia direta 3 Presidéncia da Cimara, e de forma
complementar a Mesa Executiva, Vereadores e Comissées em qualquer assunto que envolva
matéria juridica; Assessorar os servidores do Poder Legislativo no tocante aos assuntos juridico-
administrativos; assessorar a Mesa Diretora quanto a andlise das proposi¢des e requerimentos a
ela apresentados; promover estudos e pesquisas por solicitagio da Mesa Diretora; assessorar a
Comissdo de Constituicdo, Justica, Redacdo e Legislagdo Participativa no que se refere aos
aspectos juridicos, legais e constitucionais; prestar assisténcia juridica em éreas relacionadas
aplicagdo de leis, decretos e regulamentos, examinando processos especificos, emitindo
pareceres e elaborando documentos juridicos de interesse da Camara Municipal; pesquisar,
analisar e interpretar a legislagdo e regulamentos em vigor nas areas legislativa, constitucional,
fiscal e tributdria, de recursos humanos e outras; examinar processos especificos, emitir
pareceres e elaborar documentos juridicos pertinentes; analisar e elaborar minutas de contratos,
convénios, peti¢des, contestacdo, réplicas, memoriais e demais documentos de natureza juridica;
pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia; emitir parecer, de acordo com sua drea de atuagdo
sobre assunto de sua responsabilidade; prestar informagdo juridica aos Vereadores, a
administracdo da Camara Municipal e servidores, quando solicitado. Desempenhar outras
atividades especificas e correlatas; defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses da
Camara Municipal; Manter o Presidente da Cdmara informado sobre os processos judiciais e
administrativos em andamento, providéncias tomadas e despachos proferidos; Propor ao
Presidente da Cdmara a anula¢do de atos administrativos do Legislativo Municipal; Recomendar
procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando manter as atividades do Legislativo
Municipal dentro da legislagdo; Minutar despachos interlocutérios em processos cuja decisdo
caiba ao Presidente da Camara, em assuntos de sua competéncia; - Propor ao Presidente da
Camara a anulagdo de atos administrativos do Legislativo Municipal; - Propor a Mesa Executiva
da Cdmara o ajuizamento de a¢do direta de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo
municipal; Executar outras tarefas determinadas pelo Presidente da Cidmara inerentes as suas
atribuigdes.

REMUNERACAO: R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilitacdo legal para o exercicio da profissao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: Habilitagdo em Direito, devidamente registrado na Ordem dos
Advogados do Brasil.

CARGA HORARIA: A carga hordria semanal de trabalho obedecerd o expediente de
funcionamento didrio da Cdmara Municipal estabelecido pela Mesa Diretora da Camara, ndao
podendo ultrapassar 30 horas semanais.

OUTROS: O exercicio da fungdo podera determinar a realizacdo de viagens e trabalhos aos

sdbados, domingos e feriados, sendo que em razio da necessidade de estrutura prépria de livros
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e acesso a internet, a execugdo dos trabalhos pode se dar em outros ambientes, além da sede do
Municipio de Cacimbas, incluindo o escritério profissional do advogado e ambientes juridicos em
érgdos do Poder Judicidrio.

CARGO: CONTADOR
PADRAO: CARGO EFETIVO - GNS 001

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Elaboragdo de balancos, registros e demonstragdes contibeis, e
outras atividades correlatas. Elaboragdo e aplicagdo de leis, decretos e outros atos Legislativo
relativos a matéria financeira e tributaria. Elaboragdo da folha de pagamento dos servidores e
Vereadores. Assessoramento técnico ao Legislativo; Organizar, para envio a Prefeitura em época
regulamentar, a proposta orcamentaria da Cimara Municipal, para o exercicio seguinte, a fim de
ser incluida no orgamento geral do Municipio; Controlar a execugdo or¢amentiria, quando
solicitado, de modo que a Mesa Diretora mantenha as despesas dentro dos limites estabelecidos;
Discutir e apresentar orcamentos de materiais e servigos; Elaborar demonstrativos contibeis
mensais, semestrais e anuais, relativos a execugdo orcamentaria e financeira, em consonincia
com leis, regulamentos e normas vigentes, para apresentar resultados da situagdo patrimonial,
econdmica e financeira; Elaborar relatérios sobre a prestacio de contas da Cimara de
Vereadores; Elaborar, dentro dos prazos legais, a proposta orgamentéria do Legislativo junto
com a Mesa Diretora, assim como o expediente relativo a abertura de créditos adicionais; Emitir
e examinar empenhos de despesa, verificando a classificagdo e a existéncia de recursos nas
dotacdes orcamentdrias, para o pagamento dos compromissos assumidos; Escriturar
analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes langamentos
contabeis, para possibilitar o controle contdbil o orgamentério; Examinar os documentos
comprobatérios relativos as despesas; Executar as atividades relacionadas & tesouraria da
Cémara de Vereadores, como solicitagdo de recursos financeiros, pagamentos a fornecedores e
demais obrigacbes de pessoal; Manter em dia a escrituragdo dos livros contibeis referentes ao
movimento financeiro patrimonial e or¢amentirio do Legislativo; Manter guardados, para
consultas, os processos de contratos e licitagdes, para cotejo com o montante das despesas
registradas; Manter registro de todos os bens patrimoniais da Cimara de Vereadores, anotando
as respectivas mutagbes patrimoniais da Cimara em cada exercicio; Movimentar, guardar,
solicitar os repasses, pagar ou restituir os valores pertencentes @ Cimara ou sob sua guarda;
Organizar os registros de contabilidade e registros analiticos, das dotagdes atribuidas & Cimara;
Organizar, processar e informar todas as despesas do Legislativo; Participar do controle de
requisicdo do material de escritorio, providenciando os formuldrios de solicitacio e
acompanhando o recebimento, para manter o nivel de material necessario a unidade de
trabalho; Prestar as informagdes contdbeis solicitadas pelo Tribunal de Contas do Estado da
Paraiba, na forma e prazos legais; Prestar, a qualquer momento, toda a informagdo solicitada
pelo Presidente da Camara e demais Vereadores, sobre a situa¢do financeira do oérgio
Legislativo; Proceder a estudos e emitir pareceres técnicos sobre matéria contabil-financeira
submetida a sua apreciagao, relativamente a execugdo do Or¢camento da Cimara de Vereadores;
Proceder a estudos, sugerindo solugdes, no que tange a implantacdo de rotinas de trabalho afins
com a natureza do cargo; Promover a prestagdo, acertos e conciliagio de contas em geral,
conferindo saldos, localizando e retificando possiveis erros para assegurar a corre¢io das

operagdes contabeis; Promover, perante i Presidéncia da Cimara, a declaragdo de idoneidade de
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fornecedores cujo procedimento justifique essa medida; Propor a compra de materiais de
consumo e a realizagdo de servigos relativos a manuten¢do das atividades da Cimara de
Vereadores; Propor a realizagdo de licitagdes para aquisicio ou alienagio do material
permanente e de consumo, ou a dispensa de licitagdo quando couber; Realizar o exame e o
controle da despesa da Camara, dos bens da Cimara e das operag¢des da Tesouraria da Cimara;
Receber o material dos fornecedores e conferir as quantidades e espécies recebidas das notas de
entrega; Verificar o cumprimento das metas previstas na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO),
Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e Plano Plurianual (PPA), indicando & Presidéncia da Cidmara as
medidas corretivas, quando couber; Verificar os procedimentos quanto ao cumprimento dos
limites legais dos gastos do Legislativo, especialmente os previstos na Lei de Responsabilidade
Fiscal.

REMUNERACAO: R$ 2.000,00 (dois mil reais)
ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilitagdo legal para o exercicio da profissao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: Habilitagdo em Ciéncias Contabeis, devidamente registrado no
Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: A carga horiria semanal de trabalho obedecerd o expediente de
funcionamento didrio da Cdmara Municipal estabelecido pela Mesa Diretora da Camara, ndo
podendo ultrapassar 30 horas semanais.

OUTROS: O exercicio da fun¢do poderd determinar a realizacdo de viagens e trabalhos aos
sabados, domingos e feriados, sendo que em razdo da necessidade de estrutura prépria de livros
e acesso a internet, a execugdo dos trabalhos pode se dar em outros ambientes, além da sede do
Municipio de Cacimbas, incluindo o escritério profissional do contador.
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