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Datag 1031/ ¢Hora__ — ’
a2 75— GERAL, ASSESSOR EM CONTABILIDADE,

Recebedor(a) ;é\z‘«g' CONTADOR E DA OUTRA PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CACIMBAS, Estado do Paraiba, aprecia
para votagdo o presente Projeto de Lei n? _¢ 9 /2019, de autoria do Poder
Executivo, e eu, Prefeito Municipal, apds aprovagao sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - Fica criado no ambito da Administragao Municipal o cargo de
Contador-Geral do Municipio de Cacimbas, que sera nomeado em confianga
em livre escolha pelo Prefeito do Municipio, dentre contadores regularmente
inscritos no Conselho de Classe, com 01 (uma) vaga, cédigo do cargo CC-
CGMOO01 e carga horéria de 20 (vinte) horas semanais.

Art. 22 - Fica criado no ambito da Administragao Municipal o cargo de
Assessor Contabil no Municipio de Cacimbas, que sera nomeado em confianca
em livre escolha pelo Prefeito do Municipio, com 01 (uma) vaga, cédigo do
cargo CC-CGMO002 e carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 32 - Fica criado no ambito da Administracao Municipal o cargo de
Contador no Municipio de Cacimbas, de provimento efetivo, com seu ingresso
através de concurso publico de provas e titulos, com 02 (duas) vagas, cédigo
do cargo GNS-CMO001 e carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, que
passa a integrar os cargos disciplinados no Anexo I da Lei Complementar n®
06/2017.

§12 - O Contador Municipal efetivo, quando no exercicio do cargo de
Contador-Geral ou no cargo de Assessor Contabil, podera optar pela sua
remuneragao ou pelo subsidio previsto para o referido cargo.

Art. 42 - A descrigao das atribuigdes dos cargos e requisitos minimos /
para provimento consta no Anexo |, parte integrante desta Lei.
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Art. 52 - Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicagao,
revogando-se todas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CACIMBAS - PB, 07 DE
MARCO DE 2019.
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CARGO: CONTADOR-GERAL
PADRAO: CARGO EM COMISSAO CGM CC1-001

SINTESE DAS ATRIBUIGCOES: Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a
contabilidade da Prefeitura, planejando, supervisionando, orientando sua
execuc¢do e participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias legais e
administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboragao
or¢amentaria e ao controle, cabendo ainda ao Contador-Geral designar dentre
os Assessores Contabeis e/ou Contadores Municipais, desempenharem as
seguintes atribuigoes:

1. Preparar empenhos, liquidagoes, ordem e baixa de pagamento de
fornecedores, prestadores e pessoal para efeito de pagamento;

2. Receber e fazer conferéncia das notas fiscais dos

fornecedores/prestadores para efeito de pagamento;

Solicitar requisi¢ao para a emissao de empenho;

4. Elaborar resolugdes, decretos ou Leis para a criagdo e suplementacao
de dotagOes or¢gamentarias;

5. Executar as atividades de rotina contabil;

6. Emitir notas de empenho e liquidagao das despesas;

7. Fazer conciliagdes bancarias de varias contas correntes da Prefeitura
Municipal de Cacimbas;

8. Elaborar o fechamento de programa contabeis;

9. Elaborar recibo de pagamento das faturas da Prefeitura Municipal de
Cacimbas;

10.Atualizar e fazer a manutengao dos sistemas;

11.Consultar documentos nos arquivos;

12.Prestar contas de convénio;

13.Elaborar resolugoes e suplementagoes;

14.Conferir a folha de pagamento;

15.Elaborar balancetes, demonstrativos de balango, preparando os
mesmos para publicacdo; elaborar a prestagao anual de contas e o
cumprimento das exigéncias do controle externo; elaborar a prestagao
de contas de recursos oriundos de érgaos Estaduais, Federais e outros;
executar os registros e controles contébeis;
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16.Elaborar o Plano de Diretrizes Basicas, Plano Plurianual e Lei
Or¢amentaria Anual; guardar as requisi¢des de cada fornecedor, com
os empenhos dos respectivos prestadores; elaborar Balango Anual;

17.Planejar, coordenar e acompanhar a prestagao dos servigos técnico-
administrativos, cumprindo leis e regulamentos administrativos, em
fun¢do do interesse publico;

18.Promover o controle de recursos humanos, financeiros e materiais
utilizados, propondo diretrizes para elaboragao e aplicagao da politica
econdmico-administrativa da Prefeitura Municipal de Cacimbas;

19.Participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e
efetuando analise situacional da estrutura da Prefeitura Municipal de
Cacimbas, propondo solugdes e mudangas;

20.Participar da elaboragao e acompanhamento de or¢amento-programa,
analisando a situacao dos recursos e propostas de novos programas,
adequando as diretrizes dos 6rgaos competentes;

21.Redigir pareceres, relatérios e laudos em situagbes que requeiram
conhecimentos e técnicas de contabilidade, analisando

22.Situagdes e propondo alternativas para decisao superior, participar de
comissao de sindicancia e procedimentos administrativos por
determinagao superior;

23.0rientar, supervisionar e elaborar dados estatisticos junto aos setores
administrativos;

24.Corrigir a escrituragao contabil, atentando para a transcrigdo correta
dos dados contidos nos documentos originais, utilizando sistemas
manuais e mecanizados, a fim de cumprir as exigéncias legais;

25.Coordenar e elaborar balancetes, balangos e outras demonstragoes
contabeis, aplicando as técnicas apropriadas, apresentando resultados
parciais e totais da situacao patrimonial da Prefeitura Municipal de
Cacimbas;

26.Supervisionar e efetuar a conciliagao de contas, detectando erros para
assegurar a corregao das operagdes contabeis; examinar o fluxo de
caixa durante o exercicio considerado, verificando documentos para
certificar-se quanto a corre¢ao dos langamentos;

27.0rganizar relatérios contdbeis referentes a situagdao global da
Prefeitura Municipal de Cacimbas, transcrevendo dados estatisticos e
emitindo pareceres técnicos;
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28.Emitir parecer técnico na area de atuagdo, efetuar calculos de

reavaliacao do ativo e de depreciagao de veiculos, maquinas, moéveis e
instalagdes, baseando-se nos indices adequados a cada caso;

29.Coordenar e participar da elaboragao de programas contabeis,
calculando e especificando receitas e custos durante o periodo
considerado;

30.Planejar e conduzir planos e programas de andlise sobre o
funcionamento correto dos contratos financeiros e contdbeis,
transacoes, normas, rotinas e procedimentos no sentido de
salvaguardar os interesses, bens e recursos da Prefeitura Municipal de
Cacimbas.

REMUNERACAO: R$ 5.000,00 (cinco mil reais)

ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilitagdo legal para o exercicio da
profissao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: Habilitagio em Ciéncias Contabeis,
devidamente registrado no Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: a disposicio do prefeito, podendo ser até 20 horas
semanais;

OUTROS: O exercicio da fungdo podera determinar a realizagao de viagens e
trabalhos aos sabados, domingos e feriados, sendo que em razdo da
necessidade de estrutura prépria de livros e acesso a internet, a execugao dos
trabalhos pode se dar em outros ambientes, além da sede do Municipio de
Cacimbas, incluindo o escritério profissional do contador.

CARGO: ASSESSOR EM CONTABILIDADE
PADRAO: CARGO EM COMISSAO CM CC1-002

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: preparar empenhos, liquidagdes, ordem e baixa
de pagamento de fornecedores, prestadores e pessoal para efeito de
pagamento; receber e fazer conferéncia das notas fiscais dos
fornecedores/prestadores para efeito de pagamento; solicitar requisigao
para a emissao de empenho; elaborar resolugdes, decretos ou Leis para a
criagao e suplementagao de dotagdes or¢amentarias; executar as atividades
de rotina contabil; emitir notas de empenho e liquidagdo das despesas; fazer
conciliagdes bancarias de varias contas correntes da Prefeitura Municipal de
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Cacimbas; elaborar o fechamento do programa contébeis; elaborar recibo de
pagamento das faturas da Prefeitura Municipal de Cacimbas; atualizar e fazer
a manuteng¢do dos sistemas; consultar documentos nos arquivos; prestar
contas de convénio; elaborar resolugoes e suplementagoes; conferir a folha de
pagamento; elaborar balancetes, demonstrativos de balango, preparando os
mesmos para publicacdo; elaborar a prestacdo anual de contas e o
cumprimento das exigéncias do controle externo; elaborar a prestagao de
contas de recursos oriundos de 6rgaos Estaduais, Federais e outros; executar
os registros e controles contabeis; elaborar o Plano de Diretrizes Basicas,
Plano Plurianual e Lei Or¢amentaria Anual; guardar as requisi¢oes de cada
fornecedor, com os empenhos dos respectivos prestadores; elaborar Balango
Anual; planejar, coordenar e acompanhar a prestacao dos servigos técnico-
administrativos, cumprindo leis e regulamentos administrativos, em fun¢ao
do interesse publico; promover o controle de recursos humanos, financeiros
e materiais utilizados, propondo diretrizes para elaboragdo e aplicagao da
politica econdmico-administrativa da Prefeitura Municipal de Cacimbas;
participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e efetuando
analise situacional da estrutura da Prefeitura Municipal de Cacimbas,
propondo solugdes e mudangas; participar da elaboragao e acompanhamento
de or¢amento-programa, analisando a situacao dos recursos e propostas de
novos programas, adequando as diretrizes dos 6rgaos competentes; redigir
pareceres, relatérios e laudos em situagdes que requeiram conhecimentos e
técnicas de contabilidade, analisando situagoes e propondo alternativas para
decisdao superior, participar de comissdo de sindicancia e procedimentos
administrativos por determinag¢dao superior; orientar, supervisionar e
elaborar dados estatisticos junto aos setores administrativos; corrigir a
escrituracdao contabil, atentando para a transcricdo correta dos dados
contidos nos documentos originais, utilizando sistemas manuais e
mecanizados, a fim de cumprir as exigéncias legais; coordenar e elaborar
balancetes, balangos e outras demonstragdes contabeis, aplicando as técnicas
apropriadas, apresentando resultados parciais e totais da situagdo
patrimonial da Prefeitura Municipal de Cacimbas; supervisionar e efetuar a
conciliagdo de contas, detectando erros para assegurar a corre¢ao das
operagdes contabeis; examinar o fluxo de caixa durante o exercicio
considerado, verificando documentos para certificar-se quanto a corre¢ao
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dos langamentos; organizar relatdrios contabeis referentes a situagao global
da Prefeitura Municipal de Cacimbas, transcrevendo dados estatisticos e
emitindo pareceres técnicos; emitir parecer técnico na drea de atuagdo,
efetuar calculos de reavaliagio do ativo e de depreciagdo de veiculos,
maquinas, mdveis e instalagdes, baseando-se nos indices adequados a cada
caso; coordenar e participar da elaboragao de programas contébeis,
calculando e especificando receitas e custos durante o periodo considerado;
planejar e conduzir planos e programas de analise sobre o funcionamento
correto dos contratos financeiros e contdbeis, transagdes, normas, rotinas e
procedimentos no sentido de salvaguardar os interesses, bens e recursos da
Prefeitura Municipal de Cacimbas; desempenhar outras atividades que lhe
sejam atribuidas pelo Contador-Geral no ambito de sua area de atuagao.

- Executar outras tarefas correlatas.
REMUNERAGAO: R$ 3.000(trés mil reais)

ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilitagao legal para o exercicio da
profissao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: Habilitagdo em Ciéncias Contébeis,
devidamente registrado no Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais;

OUTROS: O exercicio da fun¢do podera determinar a realizagao de viagens e
trabalhos aos sabados, domingos e feriados, sendo que em razao da
necessidade de estrutura prépria de livros e acesso a internet, a execugao dos
trabalhos pode se dar em outros ambientes, além da sede do Municipio de
Cacimbas, incluindo o escritério profissional do contador, desde que
autorizado previamente pelo Contador-Geral.

CARGO: CONTADOR
PADRAO: CARGO EFETIVO CM GNS-02

SINTESE DAS ATRIBUICOES: preparar empenhos, liquidagdes, ordem e baixa
de pagamento de fornecedores, prestadores e pessoal para efeito de
pagamento; receber e fazer conferéncia das notas fiscais dos
fornecedores/prestadores para efeito de pagamento; solicitar requisi¢ao
para a emissao de empenho; elaborar resolugdes, decretos ou Leis para a
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criagdo e suplementagdo de dotagdes orgamentdrias; executar as atividades
de rotina contabil; emitir notas de empenho e liquidagdo das despesas; fazer
conciliagoes bancarias de varias contas correntes da Prefeitura Municipal de
Cacimbas; elaborar o fechamento do programa contébeis; elaborar recibo de
pagamento das faturas da Prefeitura Municipal de Cacimbas; atualizar e fazer
a manuteng¢do dos sistemas; consultar documentos nos arquivos; prestar
contas de convénio; elaborar resolugées e suplementagoes; conferir a folha de
pagamento; elaborar balancetes, demonstrativos de balango, preparando os
mesmos para publicagdo; elaborar a prestagdo anual de contas e o
cumprimento das exigéncias do controle externo; elaborar a prestagao de
contas de recursos oriundos de 6rgaos Estaduais, Federais e outros; executar
os registros e controles contabeis; elaborar o Plano de Diretrizes Basicas,
Plano Plurianual e Lei Or¢amentaria Anual; guardar as requisi¢des de cada
fornecedor, com os empenhos dos respectivos prestadores; elaborar Balango
Anual; planejar, coordenar e acompanhar a prestacao dos servigos técnico-
administrativos, cumprindo leis e regulamentos administrativos, em fung¢ao
do interesse publico; promover o controle de recursos humanos, financeiros
e materiais utilizados, propondo diretrizes para elaboragao e aplicagao da
politica econémico-administrativa da Prefeitura Municipal de Cacimbas;
participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e efetuando
analise situacional da estrutura da Prefeitura Municipal de Cacimbas,
propondo solu¢des e mudangas; participar da elaboragao e acompanhamento
de orgamento-programa, analisando a situagdo dos recursos e propostas de
novos programas, adequando as diretrizes dos 6rgaos competentes; redigir
pareceres, relatérios e laudos em situagdes que requeiram conhecimentos e
técnicas de contabilidade, analisando situagdes e propondo alternativas para
decisdo superior, participar de comissdo de sindicancia e procedimentos
administrativos por determinagdo superior; orientar, supervisionar e
elaborar dados estatisticos junto aos setores administrativos; corrigir a
escrituracdo contabil, atentando para a transcrigdo correta dos dados
contidos nos documentos originais, utilizando sistemas manuais e
mecanizados, a fim de cumprir as exigéncias legais; coordenar e elaborar
balancetes, balangos e outras demonstragdes contabeis, aplicando as técnicas
apropriadas, apresentando resultados parciais e totais da situagdo
patrimonial da Prefeitura Municipal de Cacimbas; supervisionar e efetuar a
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conciliagdo de contas, detectando erros para assegurar a corre¢do das
operagdes contabeis; examinar o fluxo de caixa durante o exercicio
considerado, verificando documentos para certificar-se quanto a corregao
dos langamentos; organizar relatérios contabeis referentes a situagao global
da Prefeitura Municipal de Cacimbas, transcrevendo dados estatisticos e
emitindo pareceres técnicos; emitir parecer técnico na area de atuagao,
efetuar célculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagdo de veiculos,
maquinas, mdveis e instalacdes, baseando-se nos indices adequados a cada
caso; coordenar e participar da elaboracao de programas contabeis,
calculando e especificando receitas e custos durante o periodo considerado;
planejar e conduzir planos e programas de analise sobre o funcionamento
correto dos contratos financeiros e contdbeis, transagdes, normas, rotinas e
procedimentos no sentido de salvaguardar os interesses, bens e recursos da
Prefeitura Municipal de Cacimbas; desempenhar outras atividades que lhe
sejam atribuidas pelo Contador-Geral no ambito de sua area de atuagao.

- Executar outras tarefas correlatas.
REMUNERACAO: R$ 2.000(Dois mil)

ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilitagao legal para o exercicio da
profissao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: Habilitagio em Ciéncias Contabeis,
devidamente registrado no Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais;

OUTROS: O exercicio da fun¢ao podera determinar a realizagdo de viagens e
trabalhos aos sabados, domingos e feriados, sendo que em raziao da
necessidade de estrutura prépria de livros e acesso a internet, a execugdo dos
trabalhos pode se dar em outros ambientes, além da sede do Municipio de
Cacimbas, incluindo o escritério profissional do contador, desde que
autorizado previamente pelo Contador-Geral. Assessor em Contabilidade
Organizar e desempenhar os servigos de contabilidade do Municipio;
organizar e elaborar os controles contabeis; proceder a analise contabil dos
orgaos e entidades do Municipio; orientar e supervisionar as tarefas de
escrituragao; elaborar as demonstragdes contabeis e todas as prestagdes de
contas de gestao do Poder Executivo, ao Tribunal de Contas do Estado e
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orgaos de Controle como Tribunal de Contas da Unido e Secretaria do Tesouro
Nacional; efetuar a consolidagdao das contas dos drgdos e entidades do
Municipio; elaborar, manter e aperfeicoar o sistema de informagoes
contabeis; organizar e manter sistemas de custos; assessor as areas técnicas
na constru¢do e manutencao do Portal Transparéncia do Municipio;
supervisionar o arquivo de documentos contdbeis, executar a escrituragao
analitica de atos ou fatos administrativos; escriturar contas correntes
diversas; organizar boletins de receita e despesas; elaborar “slips” de caixa;
escriturar livros contdbeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros;
conferir balancetes auxiliares e “slips” de arrecadagao; extrair contas de
devedores do Municipio; examinar processos de prestagao de contas, conferir
guias de juros de apdlices da divida publica; operar com maquinas de
contabilidade em geral; examinar empenhos, verificando a classificagdo e a
existéncia de saldo nas dotagdes; informar processos relativos a despesa;
interpretar legislagao referente a contabilidade publica; efetuar calculos de
reavaliagao do ativo e de depreciacao de bens moéveis e iméveis; organizar
relatérios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao, bem
como realizar auditorias preventivas e executar tarefas afins
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[Imo. Sr. Vereador

JOSE PEREIRA OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal
Cacimbas - PB

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

Sirvo-me do presente para enviar-lhes o Projeto de Lei em cotejo
para analise de Vossas Senhorias, salientando que a matéria é de
relevante interesse para a Administragao Municipal.

O presente Projeto de Lei atende as disposi¢des constantes no
Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, celebrado pelo Poder Publico
Municipal e a Excelentissima Promotora de Justica da Comarca de
Teixeira-PB.

Desta feita, muito nos agradaria se Vossas Senhorias dessem uma

atencdo especial ao assunto constante da proposta do Projeto de Lei n°

QY /2019, estudando a matéria, debatendo-a, para que possam
aprecia-lo favoravelmente.

Atenciosamente,

GERALDQ TERTO DA SILVA
Prefeito Constitucional




