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A CÅMARA MUNIC萱PAL DE CACIMBAS, Estado do Parafoa, aPreCia

para vota9fro o presente Projeto de Lei ng上2上:L/2019, de autoria do Poder

Executivo, e eu, Prefeito Municipal, aP6s aprova95o sanciono a seguinte Lei:

Arし19 - Fica criado no ambito da Administra9aO Municipal o cargo de

Contador-Geral do Municipio de Cacimbas, que Seri nomeado em confian9a

em livre escolha pelo Prefeito do Municipio, dentre contadores regularmente

inscritos no Conselho de Classe, COm Ol (uma) vaga, C6digo do cargo CC-

CGMOOl e carga hor細a de 20 (vinte) horas semanais.

Art. 2g - Fica criado no ambito da Administra9aO Municipal o cargo de

Assessor Contibil no Municipio de Cacimbas, que Serまnomeado em confianca

em livre escolha pelo Prefeito do Municipio. com Ol (uma) vaga, C6digo do

CargO CC-CGMOO2 e carga horまria de 30 (trinta〕 horas semanais,

Art. 39 - Fica criado no ambito da Administra9aO Municipal o cargo de

Contador no Municipio de Cacimbas, de provimento efetivo, COm Seu ingresso

atrav6s de concurso pdblico de provas e血ulos, COm O2 〔duas) vagas, C6digo

do cargo GNS-CMOOl e carga hordria de 40 (qua「enta) horas semanais, que

PaSSa a integrar os cargos disciplinados no Anexo I da Lei Complementar ng

O6/2017.

§1Q - O Contador Municipal efetivo, quando no exercicio do cargo de

Contador-Geral ou no cargo de Assessor Con屯bil, POderまoptar pela sua

remunera車O Ou Pelo subsidio previsto para o referido cargo.

Art, 49 - A descri車O das atribui96es dos cargos e requisitos minimos
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Para PrOVimento consta no Anexo I. parte integrante desta Lei.
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A轟。 5聖- Esta Lei entrara em vigor na data da sua publica9…to,

revogando-Se tOdas as disposi96es em contrzi正o.
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PREFEITURA MUNIC萱PAL DE CAC!MBA

慧緒　ANEX。。

CARGO: CONTADOR-GERAL

PADRÅo: CARGO EM COMISSÅo cGM CCl-001

SjNTESE DAS ATRIBUICOES: Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a

COntabilidade da Prefeitura, Planejando. supervisionando, Orientando sua

execu車o e participando dos mesmos, de acordo com as exig台ncias legais e

administrativas. para apurar os elementos necessまrios a eIabora9aO

Or事amen屯ria e ao controle, Cabendo ainda ao Contador-Geral designar dentre

OS Assessores Cont急beis e/Ou Contadores Municipais, desempenharem as

Seguintes atribui96es:

1. Preparar empenhos, 1iquida96es, Ordem e baixa de pagamento de

fornecedores. prestadores e pessoal para efeito de pagamento;

2. Receber e fazer confer台ncia das notas fiscais dos

fomecedores/PreStadores para efeito de pagamento;

3. Solicitar requisi車O Para a emissao de empenho;

4. Elaborar resolu96es, decretos ou Leis para a crlaCaO e SuPlementa9aO

de dota亨6es or9amen亡まrias;

5. Executar as atividades de rotina con屯bil;

6. Emitir notas de empenho e liquida車o das despesas;

7, Fazer concilia96es banc台rias de vまrias contas co町enteS da Prefeitura

Municipal de Cacimbas;

8, Elaborar o fechamento de programa con屯beis;

9. Elaborar recibo de pagamento das faturas da Prefeitura Municipal de

Cacimbas;

10.Atualizar e fazer a manuten車O dos sistemas;

1 1. Consultar documentos nos arquivos;

12.Prestar contas de conv合nio;

1 3. Elaborar resoluc6es e suplementa96es;

14.Conferir a folha de pagamento;

15.Elaborar balancetes, demonstrativos de balan90, PreParando os

mesmos para publicacao; elaborar a presta車O anual de contas e o

CumPrimento das exigencias do controle externo; elaborar a presta車o

de contas de recursos oriundos de 6rgaos Estaduais, Federais e outros;

executar os registros e controles con屯beis;
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16.Elaborar o Plano de Diretrizes Basicas. Plano Plurianual e Lei

Or9amen屯ria Anual; guardar as requisi亨6es de cada fomecedor. com

OS emPenhos dos respectivos prestadores; elaborar Balanco Anual;

17.Planejar, COOrdenar e acompanhar a prestacao dos servi9OS t6cnico-

administrativos, CumPrindo leis e regulamentos administrativos, em

fun車O do interesse pdbIico;

18.Promover o controle de recursos humanos, financeiros e materiais

u輔zados, PrOPOndo diretrizes para elabora9呑o e aplica9肴O da politica

econ∂mico-administrativa da Prefeitura Municipal de Cacimbas;

19.Participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e

efetuando an創ise situacional da estrutura da Prefeitura Municipal de

Cacimbas, PrOPOndo solu96es e mudancas;

20. Participar da elabora9aO e aCOmPanhamento de or9amentO-PrOgrama,

analisando a situa車O dos recursos e propostas de novos programas,

adequando ds diretrizes dos 6rgaos competentes;

21,Redigir pareceres, relat6rios e laudos em situa事6es que requeiram

COnhecimentos e tecnicas de contabilidade, analisando

22. Situa事6es e propondo alternativas para decisao superior, Participar de

COmissao de sindic含ncia e procedimentos administrativos por

determina車o superior;

23. Orientar, SuPervisionar e elaborar dados estatisticos junto aos setores

administrativos ;

24.Corrigir a escritura車o contえbil, atentando para a transcri;aO COrreta

dos dados contidos nos documentos originais, u帥zando sistemas

manuais e mecanizados. a fim de cumprir as exigencias legais;

25.Coordenar e elaborar balancetes, balan90S e OutraS demonstra96es

COn屯beis, aPlicando as tecnicas apropriadas, aPreSentando resultados

ParCiais e totais da situa車o pat正monial da Prefeitura Municipal de

Cacimbas;

26.Supervisionar e efetuar a concilia車O de contas, detectando erros para

as§egurar a COrre車O das opera96es contまbeis; eXaminar o fluxo de

Caixa durante o exercicio considerado, Verificando documentos para

Certificar-Se quantO a COrre9§O dos lan9amentOS;

27.Organizar relat6rios con屯beis referente§　a Situa9aO global da

Prefeitura Municipal de Cacimbas. transcrevendo dados estatisticos e

emitindo pareceres t6cnicos;
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28.Emitir parecer t6cnico na drea de atua車O, efetuar calculos de

reavalia9きO do ativo e de deprecia車o de veiculos, miquinas, m6veis e

instala96es, baseando-Se nOS indices adequados a cada caso;

29.Coordenar e participar da elabora車o de programas con屯beis,

Calculando e especificando receitas e custos durante o periodo

COnSiderado;

30.Planejar e conduzir planos e programas de analise sobre o

funcionamento cor「eto dos contratos financeiros e contibeis,

transa96es, nOrmaS, rOtinas e procedimentos no sentido de

Salvaguardar os interesses, bens e recursos da Prefeitura Municipal de

Cacimbas.

REMUNERACÅo: R$ 5.000,00 (Cinco mil reais)

ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilitacao legal para o exercicio da

p「o丘ss肴0.

HABILITACÅo pROFISSIONAL: Habilita車o em Ci合ncias Con屯beis,

devidamente registrado no Conselho de Classe.

CARGA HORÅRIA: a disposi9aO do prefeito, POdendo ser at6 20 horas

SemanalS;

OUTROS: O exercicio da fun9aO POdera determinar a realiza車O de viagens e

trabalhos aos sabados. domingos e fe「iados, Sendo que em razfro da

necessidade de es億utura pr6pria de livros e acesso a internet, a eXeCuC5o dos

trabalhos pode se dar em outros ambientes, a16m da sede do Municipio de

Cacimbas, incluindo o escrit6rio profissional do contador.

CARGO: A§SES§OR EM CONTABILIDADE

PADRÅo: CARGO EM COMISSÅo cM CCl-002

SfNTESE DAS ATRIBUIC6ES: PreParar emPenhos, liquidaf6es, Ordem e baixa

de pagamento de fornecedores, PreStadores e pessoal para efeito de

PagamentO; reCeber e fazer confer台ncia das notas fiscais dos

fornecedores/PreStadores para efeito de pagamento; SOlicitar requisi車O

Para a emiss各o de empenho; elaborar resolu96es, decretos ou Leis para a

Cria車o e suplementa車O de dota96es or’amen屯rias; eXeCutar aS atividades

de rotina con屯bil; emitir notas de empenho e liquida9aO das despesas; fazer

COnCilia96es bancdrias de vdrias contas correntes da Prefeitura Municipal de
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Cacimbas; elaborar o fechamento do programa con屯beis; elaborar recibo de

PagamentO das faturas da Prefeitura Municipal de Cacimbas; atualizar e fazer

a manuten車O dos sistemas; COnSuItar documentos nos arquivos; PreStar

COntaS de conv合nio; elaborar resolu事5es e suplementac6es; COnferir a folha de

PagamentO; elaborar balancetes, demonstrativos de balan9O. PreParando os

mesmos para publicacao; elaborar a presta車o anual de contas e o

CumPrimento das exigencias do controle externo; elaborar a presta9aO de

COntaS de recursos oriundos de 6rgfos Estaduais, Federais e outros; eXeCutar

OS registros e controles contibeis; elaborar o Plano de Diretrizes Bdsicas,

Plano Plurianual e Lei Or事amentdria Anual; guardar as requisi事5es de cada

fornecedor, COm OS emPenhos dos respectivos prestadores; elaborar Balan9O

Anual; Planejar. coordenar e acompanhar a presta車O dos servi印s t6cnico-

administrativos, CumPrindo leis e regulamentos administrativos, em fun9aO

do interesse pdblico; PrOmOVer O COntrOle de recursos humanos, financeiros

e materiais utilizados, PrOPOndo diretrizes para elabora串O e aPlica9aO da

POlitica econ∂mico-administrativa da Prefeitura Municipal de Cacimbas;

Participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e efetuando

an割ise situacional da estrutura da Prefeitura Municipal de Cacimbas,

PrOPOndo soluc6es e mudan9aS; Participar da elabora9aO e aCOmPanhamento

de orcamento-PrOgrama, analisando a situa9fb dos recursos e propostas de

novos programas. adequando as diretrizes dos 6rgaos competentes; redigir

PareCereS, relat6rios e laudos em situa96es que requeiram conhecimentos e

t6cnicas de contabilidade. analisando situa亨6es e propondo alternativas para

decisao superior, Participar de comissfb de sindic含ncia e procedimentos

administrativos por determinacao superior; Orientar. supervisionar e

elabo「ar dados estatisticos junto aos setores administrativos; COrrigi「 a

escritura9aO COntまbil, atentando para a transcri車o correta dos dados

COntidos nos documentos originais, utilizando sistemas manuais e

mecanizados, a fim de cumprir as exigencias legais; COOrdenar e elaborar

balancetes, balan9OS e OutraS demonstra96es con屯beis, aPlicando as t6cnicas

apropriadas, aPreSentando resultados parciais e totais da situa車o

Patrimonial da Prefeitura Municipal de Cacimbas; SuPervisionar e efetuar a

COnCilia車O de contas, detectando erros para assegurar a corre車O das

OPera96es contまbeis; eXaminar o fluxo de caixa durante o exercicio

COnSiderado, Verificando documentos para certificar-Se quantO a COrreCaO
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dos lan事amentOS; Organizar relat6rios con屯beis referentes a situa9aO global

da Prefeitura Municipal de Cacimbas, tranSCreVendo dados estatisticos e

emitindo pareceres tecnicos; emitir parecer t6cnico na drea de atua事犯

efetuar calculos de 「eavalia事fro do ativo e de deprecia車O de vefculos,

maquinas, m6veis e instala96es, baseando-Se nOS indices adequados a cada

CaSO; COOrdenar e participar da elabora9aO de programas contまbeis,

Calculando e especificando receitas e custos durante o periodo considerado;

Planejar e conduzir planos e programas de an乱ise sobre o funcionamento

COrretO dos contratos financeiros e con屯beis. transa96es. normas, rOtinas e

PrOCedimentos no sentido de salvaguardar os interesses, bens e recursos da

Prefeitura Municipal de Cacimbas; desempenhar outras atividades que lhe

Sejam atribuidas pelo Contador-Geral no ambito de sua area de atua事肴O.

- Executar outras tarefas correlatas,

REMUNERACÅo: R$ 3.000(tres mil reais)

ESCOLARIDADE: Nivel Superior com hab細胞車o legal para o exercicio da

p「o缶ss乞o.

HABILITACÅo pROFISSIONAL: Habilita9aO em Ci合ncias Contibeis.

devidamente registrado no Conselho de Classe,

CARGA HORARIA: 30 horas semanais;

OUTROS: O exercicio da funcao podera determinar a realiza車O de viagens e

trabalhos aos sabados, domingos e feriados. sendo que em razao da

necessidade de estrutura pr6pria de livros e acesso a internet. a execu車o dos

trabalhos pode se dar em outros ambientes. a16m da sede do Municipio de

Cacimbas, incluindo o escrit6rio profissional do contador, desde que

autorizado previamente pelo Contador-Geral.

CARGO: CONTADOR

PADRÅo: CARGO EFETIVO CM GNS-02

SfNTESE DAS ATRIBUICOES: PreParar emPenhos, liquida96es, Ordem e baixa

de pagamento de fomecedores, PreStadores e pessoal para efeito de

PagamentO; reCeber e fazer conferencia das notas fiscais dos

fornecedores/PreStadores para efeito de pagamento; SOlicitar requisi9aO

Para a emissfro de empenho南borar resolu96es′ decretos ou Leis p二二之⊇二二
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Crla9aO e SuPlementa車0 de dota96es orcamen屯rias; eXeCutar aS atividades

de rotina contまbiI; emitir notas de empenho e liquida9aO das despesas; fazer

COnCilia96es banc台rias de virias contas correntes da Prefeitura Municipal de

Cacimbas; elaborar o fechamento do programa con屯beis; elaborar recibo de

PagamentO das faturas da Prefeitura Municipal de Cacimbas; atualiza「 e fazer

a manuten9aO dos sistemas; COnSultar documentos nos arquivos; PreStar

COntaS de convenio; elaborar resolu96es e suplementac6es; COnferir a folha de

PagamentO; elaborar balancetes, demonstrativos de balan9O, PreParando os

mesmos para publica車O; elaborar a presta9aO anual de contas e o

CumPrimento das exigencias do controIe externo; elaborar a presta車O de

COntaS de recursos oriundos de 6rgaos Estaduais, Federais e outros; eXeCutar

OS registros e controles con屯beis; elaborar o PIano de Diretrizes Bまsicas,

Plano Plurianual e Lei Or9amen屯ria Anual; guardar as requisi96es de cada

fornecedor, COm OS emPenhos dos respectivos prestadores; elaborar Balanco

Anual; Planejar, COOrdenar e acompanhar a presta9aO dos servi90S t6cnico-

administrativos, CumPrindo leis e regulamentos administrativos, em fun事aO

do interesse p心blico; PrOmOVer O COntrOle de recursos humanos, financeiros

e materiais utilizados, PrOPOndo diretrizes para elabora9各O e aPlica9§O da

POlitica econ6mico-administrativa da Prefeitura Municipal de Cacimbas;

Participar de estudos de politica organizacional, diagnosticando e efetuando

an乱ise situacional da estrutura da Prefeitura Municipal de Cacimbas,

PrOPOndo solu'5es e mudan9aS; Participar da elabora車O e aCOmPanhamento

de or9amentO-PrOgrama, analisando a situa車O dos recursos e propostas de

novos programas, adequando as diretrizes dos 6rgfos competentes; redigir

PareCereS, relat6rios e laudos em situa96es que requeiram conhecimentos e

t6cnicas de contabilidade. analisando situa96es e propondo altemativas para

decis肴o superior, Participar de comiss各o de sindic含ncia e procedimentos

administrativos por determina9aO SuPerior; Orientar, SuPervisionar e

elaborar dados estatisticos junto aos setores administrativos; COmglr a

escritura9aO COn略bil, atentando para a transcr重’aO COrreta dos dados

COntidos nos documentos orlglnalS, utilizando sistemas manuais e

mecanizados, a fim de cumprir as exigencias legais; COOrdenar e elaborar

balancetes, balan90S e OutraS demonstrac6es cont台beis, aPlicando as tecnicas

apropriadas, aP「eSentando resultados parciais e totais da situa9aO

Patrimonial da Prefeitura Municipal de Cacimbas; SuPervisionar e efetuar a

帝#謂鵠譜盟豊欝-cENTRO’CEP 58698roOOmu O833476 1137 i#‾’
cAcI問田AS
(へ町--一㌔.●裏手嚢



態
軸職場蹟博士縫二　と謬
月面贈れ肌蹴班や剛鵬姐

鴫呼名瞳瞳幣房事
恥eebed o圃

COnCilia車o de contas, detectando erros para assegurar a corre9aO das

OPera96es con屯beis; eXaminar o fluxo de caixa durante o exercicio

COnSiderado, Verificando documentos para certificar-Se quantO a COrre9fb

dos lancamentos; Organizar relat6rios contabeis referentes a situa9aO global

da Prefeitura Municipal de Cacimbas. transcrevendo dados estatisticos e

emitindo pareceres tecnicos; emitir parecer t6cnico na area de atua車O,

efetuar calculos de reavalia車O do ativo e de deprecia車O de veiculos.

maquinas, m6veis e instalac6es, baseando-Se nOS indices adequados a cada

CaSO; COOrdenar e participar da elabora車O de programas con屯beis,

Calculando e especificando receitas e custos durante o periodo considerado;

Planejar e conduzir planos e programas de analise sobre o funcionamento

COrretO dos contratos financeiros e con屯beis, tranSa96es, nOrmaS, rOtinas e

PrOCedimentos no sentido de salvaguardar os interesses, bens e recursos da

Prefeitura Municipal de Cacimbas; desempenhar outras atividades que lhe

Sejam atribuidas pelo Contador-Geral no ambito de sua area de atua9in

- Executar outras tarefas correlatas.

REMUNERACÅo: R$ 2.000(Dois mil)

ESCOLARIDADE: Nivel Superior com habilita9aO legal para o exercicio da

p「0命ss肴o.

HABIL書TACÅo pROFISSIONAL: Habilita車O em Ciencias Confabeis.

devidamente registrado no Conselho de Classe,

CARGA HORARIA: 40 horas semanais;

OUTROS: O exerc盲cio da fun9aO POderまdeterminar a realiza9aO de viagens e

trabalhos aos s台bados. domingos e feriados, Sendo que em razao da

necessidade de estrutura pr6pria de livros e acesso a intemet, a eXeCu9aO dos

trabalhos pode se dar em outros ambientes. alem da sede do Municipio de

Cacimbas. incluindo o escrit6rio profissional do contador, desde que

autorizado previamente pelo Contador-Geral. A§SeSSOr em Contabilidade

Organizar e desempenhar os servicos de contabilidade do Municipio;

Organizar e elaborar os controles contまbeis; PrOCeder a an台lise con屯bil dos

6rgaos e entidades do Municipio; Orientar e supervisionar as tarefas de

escritura9aO; elaborar as demonstrac6es con屯beis e todas as presta96es de

COntaS de ges悟o do Poder Executivo, aO Tribunal de Contas do Estado e
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CÅc l IVI BAS　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　/
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6rgaos de Controle como Tribunal de Contas da Uniao e Secretaria do Tesou「o

Nacional; efetuar a consolida9aO das contas dos 6rgaos e entidades do

Municipio; elaborar, manter e aPerfei事Oar O Sistema de informa96es

COn屯beis; Organizar e manter sistemas de custos; aSSeSSOr aS areaS teCnicas

na construcao e manuten9aO do Portal Transpar合ncia do Municipio;

SuPervisionar o arquivo de documentos contabeis, eXeCutar a eSCriturac50

analitica de atos ou fatos administrativos; eSCriturar contas correntes

diversas; Organizar boletins de receita e despesas; elaborar ‘‘slips’’de caixa;

escriturar livros contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros;

COnferir balancetes auxiliares e ’’slips’’de arrecada車O; eXtrair contas de

devedores do Municipio; eXaminar processos de presta串O de contas, COnferir

guias de juros de ap61ices da divida pdblica; OPerar COm maquinas de

COntabilidade em geral; eXaminar empenhos, Ver脆cando a classifica9aO e a

exist全ncia de saldo nas dota96es; informar processos relativos a despesa;

interpretar legislacao referente a contabilidade p心blica; efetuar calculos de

reavalia車o do ativo e de deprecia車O de bens m6veis e im6veis; Organizar

relat6rios relativos as atividades, tranSCreVendo dados estatisticos e emitindo

PareCereS, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissれbem

COmO realizar auditorias preventivas e executar tarefas afins
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Ilmo. Sr. Vereador

JOS丘PEREIRA OLIVEIRA

Presidente da C合mara Municipal

Cacimbas - PB

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

Sirvo.me do presente para enviar-1hes o Projeto de Lei em cotejo

Para an副ise de Vossas Senhorias, Salientando que a mat6ria 6 de

relevante interesse para a Administra9乞O Municipal.

O presente Projeto de Lei atende as disposi96es constantes no

Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, Celebrado pelo Poder P心blico

Municipal e a Excelentissima Promotora de Justi事a da Comarca de

Teixeira-PB.

Desta feita, muito nos agradaria se Vossas Senhorias dessem uma

aten9aO eSPeCial ao assunto constante da proposta do Projeto de Lei nO

上里葛/2019, eStndando a mat6ria. debatendo-a, Para que POSSam

aprecia-lo favoravelmente.

Aten cios ame nte,

Pr少沈めのns魔加donaI


