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PROJETO DE RESOLUCAO DA CAMARA MUNICIPAL DE CACIMBAS/PB N° 001/2023

CAMARA MUNICIPAL DE CACIMBAS-PB S BT T W
APROVADO EM—L—TUR"C’ CAMARA MUNICIPAL DE CACIMBAS, E SUAS
COMPETENCIAS, DISPOE SOBRE A CRIACAO
E EXTINCAO DE CARGOS EM COMISSAQ, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugéo:

Art. 1° A estrutura do quadro de servidores Comissionados da
Camara Municipal de Cacimbas/PB serd a constante no Anexos [ desta Lei,
contendo a denominagdo, quantidade maxima de cargos, natureza e
escolaridade minima, bem como a descricdio e atribuicdes de cada -cargo
constante no Anexo II.

Paragrafo Unico. A fixagdo dos vencimentos dos cargos criados se
dard por lei, nos termos do artigo 51, inciso IV da constituicio, com
fundamento no principio da supremacia constitucional.

Art. 2° Os cargos ora estabelecidos por esta Lei sdo de
provimento em comissdo, de livre nomeagfio e exoneragdo “ad nutum”, e seus
ocupantes regidos pelas normas estatutarias e disciplinares aplicaveis aos
demais servidores da Camara e amparados pelo Regime Geral da Previdéncia
Social.

§ 1° Nos Cargos Comissionados, a nomeagfio sera feita por ato da
Presidéncia da Mesa Diretora da Camara mediante prévia qualificagdo do
candidato.

§ 2° Os exercentes de cargos comissionado possuem os direitos previstos
no art. 7°, VII, VIII, X, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXIX e XXX
da Constitui¢io Federal.
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Art. 3° 0 preenchimento e nomeagdo nos cargos relacionados no
Anexo I ficam condicionados a:

I - Limite de despesas da Céamara Municipal estabelecido na
Constitui¢do Federal e na Lei de Responsabilidade Fiscal;

I1 - Nomeagdo até os limites estabelecidos no Anexo I

Art. 4° A indicagdo para os cargos em comissdo ¢ a fixagdo dos
respectivos niveis de vencimentos serdo feitas pela Presidéncia da Camara
Municipal, para os cargos do Setor Administrativo da Camara, por meio de
formulario préprio, com efeitos a partir da data de posse e respectivo
exercio, condicionada & disponibilidade de verba.

Art. 5° os vencimentos dos cargos relacionados acompanhario a
evolugdo do saliario minimo vigente no Pais, nfo podendo ser inferior,
conforme reza art. 7. VII, da Constituicdo Federal.

Art. 6° Os cargos de que tratam o Anexo I desta Lei serfo
exercidos em  niveis diferentes de  remuneragdio, complexidade e
responsabilidade, com as seguintes atribuicbes Dbasicas: assessoramento
técnico e politico ao edil; redagdo de oficios, discursos, projetos e pareceres;
execucdo de servicos de secretaria e digitagdo; pesquisas; acompanhamento
interno e externo de assuntos de interesse do parlamentar; recebimento,
entrega e remessa de correspondéncia e outras atividades afins.

Art. 7° A jornada de trabalho dos servidores de cargos providos
em comissio, bem como a modalidade, sera fixada pela Presidéncia da
Camara Municipal, cumpridas de acordo com as necessidades.

Art. 8° O valor dos vencimentos dos cargos, bem como o limite
de wvagas, serd reajustados segundo a dotagio orgamentiria da Camara
Municipal.

Art. 9° As contribuicdes previdencidrias e demais encargos
patronais previstos na legislagdo, inclusive tergo de férias, adicionais por
tempo de servigo, relativos aos cargos aludidos nos Anexos I e II desta Lei
serdo de responsabilidade da Camara Municipal.
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Art. 10° Esta norma entra em vigor a partir da data de sua

publica¢d, revogando-se todas as disposi¢des em contrario.

Cacimbas/PB, em 30 de janeiro de 2023.
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E parte integrante da presente Lei os seguintes anexos:

ANEXO I - Quadro de detalhamento de Cargos, Limites de Vagas,
Natureza e Escolaridade Minima vinculados a Administragdo da Camara

Municipal.

ANEXO II - Descrigdo dos cargos constantes dos anexos 1.

(Cargos, Limites de Vagas, Natureza e Escolaridade Minima)

N°DE ESCOLARIDADE
DENODIINACAO DO CARGO
VAGAS NATUREZA MINIMA EXIGIDA
C Ensino Técni
Diretor Financeiro 01 a'?“ St e o
comissio Fundamental
Cargo em Superior em
Diretor Juridico 01 comissao Direito com
Registro na OAB
Cargo em Ensino Técnico ou
Assistente Legislativo 01 rg ¥ =y
comissio Meédio
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ANEXO II - DESCRICAO DOS CARGOS

Diretor Financeiro: Efetuar o recebimento e recolhimento das
dotagdes da Camara; Executar os pagamentos, bem como toda a
movimentagdo financeira do Poder Legislativo; Responsabilizar-se pelo setor
de compras da Camara, com autorizagdo da Presidéncia ou pelas Comissdes;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Diretor Juridico: Superintender os servigos juridicos e
administrativos da PGC; Receber citagdes relativas a quaisquer agdes
ajuizadas contra a Camara; Proceder com a anilise € emissdo de pareceres
em processos ou requerimentos administrativos, de forma nfo vinculada;
Baixar normas, instrugdes e ordens de servigo para a devida organizag¢do dos
servigos; Realizar a prestagdo periddica de contas de suas atividades perante
a Presidéncia da Camara; Realizar a analise, corre¢des, alteragdes e demais
procedimentos relativos aos projetos de Lei, Resolugdo, Mogbes e demais
instrumentos legislativos; Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes. Competéncia: Assessorar o Presidente, os
Vereadores e os Servidores da Camara Municipal, em assuntos legais e na
tramitagdo do expediente da Casa, no que tange aos aspectos legais e
processuais. Registrar os processos judiciais e administrativos existentes na
Assessoria Juridica. Representar a Camara Municipal nos Processos
Administrativos; Processar as sindicidncias e Processos Administrativos
instaurados na Camara Municipal.

Assistente Legislativo: Elaborar atas das reunides das sessdes
ordindrias, extraordinirias, solenes, itinerantes e audiéncias publicas;
Realizar pesquisa de leis e o acompanhamento da tramitagdo das proposi¢oes
legislativas; Redigir proposi¢Bes, convites, convocagdes e outros documentos
de maior complexidade afetos ao trabalho legislativo; Acompanhar, pesquisar
e estudar a evolugdo legislativa, informando as unidades administrativas ¢ os
vereadores a respeito da alteragdo de dispositivos legais que afetem os

trabalhos legislativos da Cémara Municipal; Solicitar e providenciar
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documentos e legislagdo, bem como estudos necessarios ao bom desempenho
dos trabalhos das comissdes, fornecendo-lhes subsidios necessarios a discussdo
e a elaboragdo de pareceres sobre os projetos em tramita¢do; Orientar, sempre que
solicitado, as assessorias parlamentares sobre as proposigdes a
serem protocoladas pelo Vereador, analisando redagdo e técnica legislativa;
Auxiliar na elaboragdo de relatério de atividades da Camara Municipal de
Cacimbas; Participar, quando solicitado, das atividades determinadas pela
presidénda ou demais vereadores nas sessbes legislativas e congéneres;
Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das comissdes permanentes,
temporarias, especiais € de inquérito; Realizar operagdes basicas de
microcomputador e atividades correlatas, monitorar e alimentar os sistemas
operacionais do processo legislativo e do voto quando eletronico; Realizar os
trabalhos de treinamento ou orientagdo quanto a utilizagdo dos sistemas
internos de processo legislativo; Conferir e coletar assinaturas nos
documentos afetos aos atos legislativos; Operar aparelhos de reprografia, tais
como scanner, maquina fotocopiadora ou outras similares; Realizar outras
tarefas correlatas ao cargo por Iniciativa prépria ou que lhe forem atribuidas

por superior.

Cimara Municipal de Cacimbas, em 30 de janeiro de
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